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I. Общие требования к структуре, содержанию и оформлению 

дипломных работ 

 
Обязательным компонентом в изучении ряда дисциплин, а также 

обязательным условием итоговой аттестации студентов является написание 

ими самостоятельной письменной работы. 

Дипломное исследование – это форма учебной деятельности, целью 

которой является интеграция полученных в  процессе обучения знаний, 

умений и навыков и развитие на их основе способности  к самостоятельной 

научной и практической деятельности в сфере политологии. Результатом 

дипломного исследования является дипломная работа. Дипломная работа 

завершает подготовку специалиста и показывает его готовность решать 

теоретические и практические задачи по избранной специальности, выявляет 

уровень профессиональной эрудиции выпускника, его методическую 

подготовленность, владение умениями и навыками профессиональной 

деятельности, позволяет дать интегральную оценку уровня его 

профессиональной подготовки. 

Тематика дипломных работ ежегодно пересматривается и утверждается 

на заседании кафедры политологии одновременно с утверждением графика 

их написания, сдачи и защиты. Выбор тем и закрепление руководителей 

также утверждается кафедрой. 

Студенту предоставляется право выбора темы дипломной работы. 

Допускается самостоятельное формулирование тем студентами при 

обязательном согласовании с  руководителем и утверждением ее на кафедре. 

Основные цели дипломной работы: 

- углубить и расширить теоретические знания студентов; 

- овладеть навыками самостоятельной познавательной деятельности, 

выработать умение формулировать суждения и выводы, логически 

последовательно и доказательно их излагать; 

- выработать умение публичной защиты подготовленного материала (делать 

доклад, отвечать на вопросы, отстаивать свое мнение).  

Написание дипломной работы осуществляется под руководством 

преподавателя – руководителя работы. При этом студент совместно с 

руководителем уточняет круг вопросов, подлежащих изучению и 

экспериментальной проверке, составляет план исследования, структуру 

работы, сроки выполнения ее этапов, определяет необходимую литературу и 

другие материалы. 

При написании и оформлении дипломной работы необходимо: 

 избрать интересующую студента тему работы по согласованию с 

руководителем; 

 подобрать с помощью руководителя необходимую для развития темы 

литературу (научную, практическую, справочную, информационную, 

документальную и т.п.); 
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 провести критический анализ изученной литературы по исследуемой 

проблеме; 

 логично изложить результаты проведенного анализа; 

 представить работу методисту кафедры в печатном виде и в 

установленный срок и пройти  процедуру защиты дипломной работы. 

Структурными элементами дипломной работы являются:  

1. Титульный лист с указанием названия темы работы, ее автора, 

руководителя, кафедры, по которой выполнялась работа, года написания. 

2. Оглавление, где указывается название и страницы размещения в 

работе введения, разделов, подразделов, заключения, списка литературы, 

приложения. 

3. Перечень условных обозначений, символов, терминов (при 

необходимости). 

4. Введение, в котором излагаются следующие положения: 

1) актуальность темы дипломной работы (включает обзор литературы и 

обоснование необходимости исследования проблемных вопросов);  

2) задачи исследования (включает формулировку конкретных теоретических 

и практических задач исследования);  

3) методы исследования (включает использование конкретных 

теоретических и эмпирических методов исследования);  

4) опубликованность результатов исследования (наличие данного раздела 

предполагается, если по теме работы студент является автором статьи, 

тезисов доклада и т.д.)  

5) структура и объем дипломной работы (указывается, из каких 

структурных элементов состоит работа: введение, количество разделов, 

подразделов, заключение, список литературы, с указанием количества 

наименований, а также объем работы в страницах). 

5. Наименование разделов (подразделов) и изложение 

соответствующего теме материала. 

6. Заключение, в котором подводятся итоги исследования, 

обобщаются и формулируются выводы. 

7. Список литературы, в котором перечень источников с указанием их 

порядкового номера приводится в порядке очередности цитирования либо в 

алфавитном порядке. 

8. Приложение (при необходимости) включает схемы, графики, 

таблицы, анкеты и т.д. 

9. Список опубликованных научных работ (при их наличии). 

Каждый раздел работы (введение, разделы, подразделы, заключение и 

т. д.) должен иметь заглавие, а также начинаться с новой страницы (за 

исключением подразделов). 

ВВЕДЕНИЕ 

Введение — вступительная, начальная часть дипломной работы. 

Введение, как правило, — это самый короткий раздел дипломной  работы (до 

3 страниц), однако он очень важен. Оно включает в себя общую 

характеристику работы, содержит оценку современного состояния 
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исследуемой проблемы в отечественной и зарубежной науке, отражает ее 

актуальность, в нем определяются цель, задачи, объект и предмет 

исследования, а также его методология. Во введении последовательно 

раскрываются следующие подразделы: 

Актуальность темы исследования. Актуальность темы работы 

обосновывается с учётом потребностей белорусского общества в решении 

данной проблемы, состояния и тенденции развития исследуемой научной 

проблемы, а также практических запросов нашего общества. 

Далее дается обзор источников по теме, кратко раскрываются основные 

подходы к изучаемой проблеме в научной литературе. Указываются 

отечественные и зарубежные исследователи, которые занимались и 

занимаются разработкой данной проблемы. Уточняется степень 

разработанности проблемы (что в ней разработано полно, что - неполно, что - 

вообще не разработано). 

Учитывая степень разработанности проблемы, студент делает вывод о 

необходимости проведения исследования для развития (обогащения, уг-

лубления и уточнения) теории и практики.  

Цель исследования — это краткая концептуальная формулировка 

сущности научного поиска по данной проблеме, общая направленность 

исследования, его ожидаемый результат. Не рекомендуется формулировать 

цель как "Исследование...", "Анализ... ", "Изучение...", так как эти слова 

указывают на процесс достижения цели, а не на саму цель. Предпочтительнее 

использовать выражения: «выявление, определение, разработка». 

Задачи исследования (их может быть 3 и более)- это планируемые 

пути достижения поставленной цели. При определении задач 

предпочтительнее использовать выражения: «уточнить, обосновать, выявить, 

усовершенствовать, проверить». 

Первая задача, как правило, связана с выявлением, уточнением, ме-

тодологическим обоснованием сущности, признаков, критериев и структуры 

изучаемого объекта. 

Вторая задача - с анализом реального состояния предмета исследо-

вания, динамики развития, обоснованием основных путей решения про-

блемы. 

Третья задача - со способами преобразования, моделирования и 

опытно-экспериментальной проверки. 

Последующие задачи связаны с выявлением условий повышения 

эффективности, совершенствования исследуемого явления, процесса, а также 

разработкой методических рекомендаций по проблеме исследования.  

Объект исследования - это та часть реальности, которая подлежит 

изучению, исследованию, преобразованию или совершенствованию. В ка-

честве объекта исследования выступает какая-то совокупность связей и 

отношений, свойств, существующая объективно в теории и практике.  
Предмет исследования более конкретен, чем объект. Предмет 

исследования - это функционирование сферы деятельности объекта, его 
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структурные элементы, особенности, тенденции развития. Границы предмета 

исследования определяются целью и задачами исследования. 

Методы, используемые при написании научной работы определяются 

студентом самостоятельно. 

Элементы научной новизны (определяются студентом совместно с 

научным руководителем). 

Структура работы. В структуру дипломной работы входят: введение, 

основанная часть, состоящая из __ разделов, заключения, списка литературы 

в количестве____, 2-х (и более) приложений  
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

Дипломная работа содержит, как правило, 2-3 раздела. При 

необходимости в дипломной работе могут выделяться подразделы. Следует 

придерживаться единообразия при составлении плана работы. Так, если один 

из разделов работы  не содержит подразделов, следует отказаться от деления 

на подразделы и в других разделах. 

Распределение основного материала дипломной работы по разделам 

определяется студентом по согласованию с научным руководителем. В 

разделах с максимальной полнотой излагается собственное исследование 

студента с выявлением того нового, что он вносит в разработку проблемы. 

Весь порядок изложения в дипломной работе должен быть подчинен 

цели исследования, сформулированной автором. Логичность построения и 

целеустремленность изложения основного содержания достигается только 

тогда, когда каждый раздел имеет определенное целевое назначение и 

является базой для последующего. 

В дипломной работе не рекомендуется излагать материал от первого 

лица как единственного числа (например: «я считаю...», «я наблюдал...», «по 

моему мнению...», «мне кажется...» и т.п.), так и множественного (например: 

«мы считаем...», «мы получили...» и т.п.). В отдельных случаях можно 

использовать выражения: «на наш взгляд», «по нашему мнению», однако 

более предпочтительно выражать ту же мысль в безличной форме (например: 

«на основе проведенного анализа можно утверждать, что...», «проведенное 

исследование подтвердило...» и т.п.) или писать: «по мнению автора 

дипломной работы...».  

Каждый раздел завершается обязательными самостоятельными 

выводами студента, в которых подводятся итоги исследования проблемы. В 

выводах формулируются самостоятельные мысли автора, к которым он 

пришел в результате проведенного исследования. 

В тексте дипломной работы обязательно делаются ссылки на авторов и 

источники, из которых взяты цитаты, материалы и результаты тех или иных 

исследований. Такие ссылки дают возможность разыскать документы и 

проверить достоверность сведений о цитировании документа, дают 

необходимую информацию о нем, позволяют получить представление о его 

содержании, языке текста, объеме. Цитирование допускается только с 

обязательным использованием кавычек. Не допускается компилятивный 

пересказ текста и отдельных положений других авторов. 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

В заключении логически и последовательно излагаются теоретические 

и практические выводы, полученные студентом в результате исследования. 

Выводы должны быть краткими и чёткими, подчеркивающими научную и 

социальную значимость и эффективность разработок. При этом важно, чтобы 

в выводах отражалась решённость всех задач исследования и их 

обоснованность. После выводов могут излагаться практические 

рекомендации и предложения. 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ 

Список содержит перечень источников информации, использованных 

при выполнении дипломного исследования, ссылки на которые приводятся в 

дипломной/курсовой работе. Если один и тот же материал переиздается 

неоднократно, то следует ссылаться на последние издания. Список 

использованных источников должен быть оформлен в соответствии с 

библиографическими требованиями и содержать не менее 35 наименований 

для дипломной работы, размещённых в порядке упоминания в тексте работы 

либо по алфавиту. 

ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложения включают в себя вспомогательный материал (таблицы, 

иллюстрации вспомогательного характера, методики, инструкции, 

справочный материал, заполненные формы отчётности и т. п.), который при 

включении в основную часть дипломной/курсовой, работы загромождает 

текст, однако является необходимым для полноты восприятия содержания 

работы, оценки ее научной и практической значимости.  

Объем дипломной работы (без учета списка литературы и 

приложений) 60 – 65 страниц текста через 1,5 интервал, шрифт - 14 pt Times 

New Roman, подготовленного на компьютере (поля страниц: левое – 3 см., 

правое – 1,5 см., верхнее и нижнее – 2 см.). Номера страниц обозначаются по 

центру вверху страницы  (титульный лист не нумеруется). Количество знаков 

на одной странице примерно 2 000 (с учетом пробелов) или примерно 1 700 

(без пробелов). Рукописный текст дипломной работы не допускается. 

Важным является правильное оформление ссылок на использованные 

источники в самом тексте работы. При необходимости сослаться на 

использованный источник, в тексте работы в квадратных скобках 

указывается порядковый номер источника, который помещен в «Список 

литературы», а затем указывается страница. Например, [17, с. 5; 27, с. 49 -51, 

159 - 208].  

Надо учитывать, что в виду растущего потока информационных 

ресурсов на электронных носителях, а также различной электронной 

информации в режиме локального и удаленного доступа, возникает вопрос 

об оформлении ссылок. При этом описание должно быть подчинено общим 

правилам стандартного описания в части структуры, выбора языка и 

графики, примечаний и сокращений. Необходимыми элементами описания 

являются: основное заглавие; сведения, относящиеся к заглавию; сведения об 

ответственности; обозначение ресурса; место издания; дата; режим доступа. 
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Для удаленных ресурсов необходимо указать режим доступа («mode of 

access») или, сетевые сервисы (http, ftp и т. д.). 

Выполненную дипломную работу в месячный срок до защиты студент 

сдает на кафедру, где она передается руководителю для подготовки 

письменного отзыва, а рецензенту – для подготовки письменной рецензии. 

Заведующий кафедрой решает вопрос о возможности допуска студента к 

защите дипломной работы. На кафедре может быть создана комиссия, 

которая заслушивает сообщение студента о дипломной работе и определяет 

готовность студента к защите выполненной работы. 

Руководитель дипломной работы 

Руководителями дипломных работ назначаются лица с учетом 

взаимного согласования (руководитель – студент) из числа профессорско-

преподавательского состава института, а также научные сотрудники и 

высококвалифицированные специалисты института и других предприятий 

(учреждений, организаций). 

Руководитель дипломной работы обязан: 

1) совместно со студентом составить и выдать задание на дипломную 

работу; оказать студенту помощь в разработке календарного плана-

графика на выполнение дипломной работы; 

2) по возможности, рекомендовать студенту необходимую основную 

литературу, справочно-нормативные и другие источники по теме 

дипломной работы; 

3) проводить в соответствии с планом-графиком консультации; 

4) контролировать ход выполнения работы и нести ответственность за ее 

своевременное и качественное выполнение до момента защиты (за 

приведенные в дипломной работе решения, правильность всех данных и 

за сделанные выводы отвечает студент-дипломник); 

5) составить отзыв о дипломной работе, в котором дать мотивированное 

заключение о возможности допуска дипломной работы к защите; 

6) присутствовать (как правило) на защите студентом результатов 

дипломного исследования. 

После получения отзыва руководителя, дипломная работа направляется 

на внешнее рецензирование. Состав рецензентов утверждается деканом по 

представлению заведующего кафедрой не позднее одного месяца до защиты. 

Допускается внутреннее рецензирование сотрудниками института, не 

работающими на кафедре, по которой выполняется дипломное исследование. 

 Рецензенту для ознакомления с работой и подготовкой рецензии 

отводится до 10 дней. 
В рецензии на дипломную работу должны быть отмечены:  

1) актуальность темы;  
2) соответствие ее заданию;  
3) логичность изложения материала;  
4) наличие и полнота критического обзора литературных источников; 
5) самостоятельность выполнения;  
6) наличие аргументированных выводов;  
7) практическая значимость;  
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8) недостатки работы;  
9) замечания по ее оформлению;  
10) оценка работы (по десятибалльной шкале). 

Не позднее пяти дней до момента защиты дополнительно к 

документам, представленным перед государственными экзаменами в ГЭК, 

представляются:  

1) дипломная работа;  

2) отзыв руководителя;  

3) рецензия;  

4) справка о внедрении полученных результатов (при ее наличии);  

5) иллюстративный материал, выносимый на защиту;  

6) опубликованные тезисы, статьи;  

7) другие материалы, характеризующие достижения дипломника в научной, 

организационной, общественной и других видах работ. 

Защита дипломной работы происходит перед Государственной 

экзаменационной комиссией (ГЭК), где студент в своем устном выступлении, 

продолжительность которого 10 – 15 минут, излагает вопросы, касающиеся 

актуальности темы исследования, задач, методологии и методики 

исследования, а также основных выводов исследования. Студенту могут 

быть заданы вопросы ГЭК, а также лицами, присутствующими при защите 

дипломной работы. 

За выполненную и защищенную дипломную работу ГЭК выставляет 

отметку в баллах с учетом качества содержания и оформления работы, 

устного выступления студента, его ответов на поставленные вопросы. 
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2. Образцы оформления документов 
 

 

Образец оформления титульного листа 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

 

ИНСТИТУТ ПАРЛАМЕНТАРИЗМА И ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА 

 

Кафедра  политологии 

 

Допущена к защите 

Заведующий кафедрой 

   В.И. Стариков 

           2016 г. 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

ПОЛИТИЧЕСКАЯ ИДЕОЛОГИЯ В СОВРЕМЕННОМ 

ТРАНСФОРМИРУЮЩЕМСЯ МИРЕ: НОВЫЕ ТЕНДЕНЦИИ 

 

Выполнил:    Юдин Л.И. 

студент 5 курса группы 11120 

социально-экономического 

факультета специальности 

«Политология» 

    

     

Руководитель:    Иванов П.С. 

кандидат политических наук, 

доцент 

    

Минск 2016 
 



Образец оформления оглавления 

 

О Г Л А В Л Е Н И Е  

Введение . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

Раздел 1. Название………………………………………………………… 7 

1.1. Название ……………………………………………………………….  7 

1.2. Название ……………………………………………………………….                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        12 

Раздел 2. Название………………………………………………………… 16 

2.1. Название………………………………………………………………

……………………………………………………………………….. 

 

16 

2.2. Название……………………………………………………………….  21 

 

Заключение . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  55 

Список литературы . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  60 

Приложение № 1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  65 

Приложение № 2 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  67 

 



 

Образец оформления реферата к дипломной работе  

 

РЕФЕРАТ 

 

Дипломная работа (название): 60 с., 11 рис., 9 табл., 51 источник, 9 прил. 

 

 Ключевые слова: (например:  ТЕРРОРИЗМ, ТИПОЛОГИЯ ТЕРРОРИЗМА, 

МЕЖДУНАРОДНЫЙ ТЕРРОРИЗМ, БОРЬБА С ТЕРРОРИЗМОМ, 

АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКИЙ ЦЕНТР) 

 

Объектом исследования является ... 

Предметом исследования является ... 

Цель работы ... 

При выполнении работы использованы методы ... 

Элементами научной новизны полученных результатов являются ... 

Областью возможного практического применения являются... 

В ходе выполнения дипломной работы прошли апробацию такие 

предложения, как ... 

Практическая  и социальная значимость работы... 

Автор работы подтверждает, что приведенный в ней фактический 

материал правильно и объективно отражает состояние исследуемого 

процесса, а все заимствованные из литературных и других источников 

теоретические и методологические положения и концепции сопровождаются 

ссылками на их авторов. 

Результаты исследования и выносимые на защиту положения 

разработаны автором дипломной работы лично и основаны на 

самостоятельных выводах по важнейшим теоретическим и практическим 

проблемам политической науки. 

Другие авторы в проведении исследовании участия не принимали. 

 

_________________ 

(подпись студента)  



 

Образец оформления задания к дипломной работе 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

ЧУО "Институт парламентаризма и предпринимательства" 

 

 

Кафедра политологии  

 

ЗАДАНИЕ  

по подготовке дипломной работы 

 

Студенту__________________________________________________________ 

 

1.Тема работы  ___________________________________________________                                                 

_________________________________________________________________                                          

 

Тема утверждена приказом по Институту от "21" декабря  2015г. № 86-од 

 

2. Срок сдачи студентом законченной работы  "01" июня  2016г.  

 

3. Исходные данные к работе 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

4.Краткое содержание дипломной работы:_____________________________ 

а._________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 



 

б._________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

в._________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

5.Перечень приложений______________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

6. Дата выдачи задания  "05 " января   2016г.  

 

Кафедра политологии  

Утверждаю    "05 " января   2016г.  

Зав. кафедрой  _________________________ Стариков В.И. 

                                       (подпись)                            (фамилия и инициалы) 

Руководитель _____________________      _____________________  

                                     (подпись)                                  (фамилия и инициалы) 

Задание принял к исполнению  "05 " января   2016г. 

__________________________________________________________ 

(подпись, фамилия, инициалы студента) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ 

Примеры библиографического описания 

а) Примеры описания самостоятельных изданий 

Характеристика 

источника 
Пример оформления 

Один, два или три 

автора 

Котаў, А.І. Гісторыя Беларусі і сусветная цывілізацыя / А.І. Котаў. – 2-е 

выд. – Мінск: Энцыклапедыкс, 2003. – 168 с. 

Шотт, А.В. Курс лекций по частной хирургии / А.В. Шотт,  

В.А. Шотт. – Минск: Асар, 2004. – 525 с. 

Чикатуева, Л.А. Маркетинг: учеб. пособие / Л.А. Чикатуева,  

Н.В. Третьякова; под ред. В.П. Федько. – Ростов н/Д: Феникс, 2004. – 

413 с. 

Дайнеко, А.Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой 

организации / А.Е. Дайнеко, Г.В. Забавский, М.В. Василевская; под ред. 

А.Е. Дайнеко. – Минск: Ин-т аграр. Экономики, 2004. – 323 с. 

Четыре и более 

авторов 

Культурология: учеб. пособие для вузов / С.В. Лапина [и др.]; под общ. 

ред. С.В. Лапиной. – 2-е изд. – Минск: ТетраСистемс, 2004. –  

495 с. 

Комментарий к Трудовому кодексу Республики Беларусь  

/ И.С. Андреев [и др.]; под общ. ред. Г.А. Василевича. – Минск: 

Амалфея, 2000. – 1071 с. 

Основы геологии Беларуси / А.С. Махнач [и др.]; НАН Беларуси, Ин-т 

геол. наук; под общ. ред. А.С. Махнача – Минск, 2004.– 391 с. 

Коллективный 

автор 

Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / 

Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь; 

сост. А.В. Филипович. – Минск: Лоранж-2, 2004. – 393 с.  

Национальная стратегия устойчивого социально-экономического 

развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис.  

по устойчивому развитию Респ. Беларусь; редкол.:  

Л.М. Александрович [и др.]. – Минск: Юнипак, 2004. – 202 с. 

Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. Федерации, 

Ин-т воен. истории; редкол.: А.П. Горкин [и др.]. – М.: Большая рос. 

энцикл.: РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с. 

Многотомное 

издание 

Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – 

Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – 6 т. 

Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – 

Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы 

Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с.; Т. 4: 

Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.) / М. 

Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с. 

Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – 

Мінск: Беларус. навука, 2001. – 3 т. 

Отдельный том в 

многотомном 

издании 

Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – 

Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы 

Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с.  

Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – 

Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 4: Беларусь у складзе 

Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.) / М. Біч [і інш.]. – 2005. 

– 518 с. 



 

Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – 

Мінск: Беларус. навука, 2001. – Т. 1: Вершы, паэмы, пераклады, 

наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с. 

Российский государственный архив древних актов: путеводитель:  

в 4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М.: Археогр. центр, 1997. – Т. 

3, ч. 1. – 720 с. 

Законы и 

законодательные 

материалы 

Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и 

дополнениями, принятыми на республиканских референдумах  

24 ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск: Амалфея, 2005. – 48 с. 

Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 

дек. 1993 г.: офиц. текст. – М.: Юрист, 2005. – 56 с. 

О нормативных правовых актах Республики Беларусь: Закон Респ. 

Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-3: с изм. и доп.: текст по состоянию 

на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 59 с. 

Инвестиционный кодекс Республики Беларусь: принят Палатой 

представителей 30 мая 2001г.: одобр. Советом Респ. 8 июня 2001 г.: 

текст Кодекса по состоянию на 10 февр. 2001 г. – Минск: Амалфея, 

2005. – 83 с. 

Сборник статей, 

трудов 

Информационное обеспечение науки Беларуси: к 80-летию со дня 

основания ЦНБ им. Я.Коласа НАН Беларуси: сб. науч. ст. / НАН 

Беларуси, Центр. науч. б-ка; редкол.: Н.Ю. Березкина (отв. ред.) [и др.]. 

– Минск, 2004. – 174 с. 

Современные аспекты изучения алкогольной и наркотической 

зависимости: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т биохимии; науч. ред. 

В.В. Лелевич. – Гродно, 2004. – 223 с. 

Сборники без 

общего заглавия 

Певзнер, Н. Английское в английском искусстве / Н. Певзнер; пер. О.Р. 

Демидовой.  Идеологические источники радиатора “роллс-ройса” / Э. 

Панофский; пер. Л.Н. Житковой. – СПб.: Азбука-классика, 2004. – 318 

с. 

Материалы 

конференций 

Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы 

общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию: материалы 

7 Междунар. конф. Рос. о-ва экол. экономики, Санкт-Петербург, 

23–25 июня 2005 г. / С.-Петерб. гос. ун-т; под ред. И.П. Бойко 

[и др.]. – СПб., 2005. – 395 с. 

Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, 

перспективы развития: материалы V межвуз. конф. студентов, 

магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос. 

ун-т; редкол.: О.Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. –  

239 с. 

Инструкция Инструкция о порядке совершения операций с банковскими 

пластиковыми карточками: утв. Правлением Нац. банка Респ. Беларусь 

30.04.04: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 

23 с. 

Инструкция по исполнительному производству: утв. М-вом юстиции 

Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск: Дикта, 2005. – 94 с. 

Учебно-

методические 

материалы 

Горбаток, Н.А. Общая теория государства и права в вопросах и ответах: 

учеб. пособие / Н.А. Горбаток; М-во внутр. дел Респ. Беларуь, Акад. 

МВД. – Минск, 2005. – 183 с. 



 

Использование креативных методов в коррекционно-развивающей 

работе психологов системы образования: учеб.-метод. пособие: в 3 ч. / 

Акад. последиплом. образования; авт.-сост. Н.А. Сакович. – Минск, 

2004. – Ч. 2: Сказкотерапевтические технологии. – 84 с. 

Корнеева, И.Л. Гражданское право: учеб. пособие: в 2 ч.  

/ И.Л. Корнеева. – М.: РИОР, 2004. – Ч. 2. – 182 с. 

Философия и методология науки: учеб.-метод. комплекс для 

магистратуры / А.И. Зеленков [и др.]; под ред. А.И. Зеленкова. – Минск: 

Изд-во БГУ, 2004. – 108 с. 

Информационные 

издания 

Реклама на рубеже тысячелетий: ретросп. библиогр. указ.  

(1998–2003) / М-во образования и науки Рос. Федерации, Гос. публич. 

науч.-техн. б-ка России; сост.: В.В. Климова,  

О.М. Мещеркина. – М., 2004. – 288 с. 

Щадов, И.М. Технолого-экономическая оценка экологизации 

угледобывающего комплекса Восточной Сибири и Забайкалья  

/ И.М. Щадов. – М.: ЦНИЭИуголь, 1992. – 48 с. – (Обзорная 

информация / Центр. науч.-исслед. ин-т экономики и науч.-техн. 

информ. угол. пром-сти). 

Каталог Каталог жесткокрылых (Coleoptera, Insecta) Беларуси 

/ О.Р. Александрович [и др.]; Фонд фундам. исслед. Респ. Беларусь. – 

Минск, 1996. – 103 с. 

Памятные и инвестиционные монеты России из драгоценных металлов, 

1921–2003: каталог-справочник / ред.-сост.  

Л.М. Пряжникова. – М.: ИнтерКрим-пресс, 2004. – 462 с. 

Авторское 

свидетельство 

Инерциальный волнограф: а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 С 13/00 / 

Ю.В. Дубинский, Н.Ю. Мордашова, А.В. Ференц; Казан. авиац. ин-т. – 

№ 4497433; заявл. 24.10.88; опубл. 07.12.91 // Открытия. Изобрет. – 

1991. – № 45. – С. 28. 

Патент Способ получения сульфокатионита: пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 C 

08 J 5/20, C 08 G 2/30 / Л.М. Ляхнович, С.В. Покровская, И.В. Волкова, 

С.М. Ткачев; заявитель Полоц. гос. ун-т. – № а 0000011; заявл. 04.01.00; 

опубл. 30.06.04 // Афiцыйны бюл. / Нац. цэнтр iнтэлектуал. уласнасцi. – 

2004. – № 2. – С. 174. 

Стандарт Безопасность оборудования. Термины и определения: ГОСТ ЕН 1070–

2003. – Введ. 01.09.04. – Минск: Межгос. совет по стандартизации, 

метрологии и сертификации: Белорус. гос. ин-т стандартизации и 

сертификации, 2004. – 21 с. 

Нормативно–

технические 

документы 

Национальная система подтверждения соответствия Республики 

Беларусь. Порядок декларирования соответствия продукции. Основные 

положения = Нацыянальная сiстэма пацвярджэння адпаведнасцi 

Рэспублiкi Беларусь. Парадак дэкларавання адпаведнасцi прадукцыi. 

Асноўныя палажэннi: ТКП 5.1.03–2004. – Введ. 01.10.04. – Минск: 

Белорус. Гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 9 с. 

Государственная система стандартизации Республики Беларусь. 

Порядок проведения экспертизы стандартов: РД РБ 03180.53–2000. – 
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I. Общие требования к структуре, содержанию и оформлению  

курсовых работ 

 
Обязательным компонентом в изучении ряда дисциплин, а также 

обязательным условием ежегодной аттестации студентов является написание 

ими самостоятельной письменной работы. 

Тематика курсовых работ ежегодно пересматривается и утверждается 

на заседании кафедры политологии одновременно с утверждением графика 

их написания, сдачи и защиты. Выбор тем и закрепление руководителей 

также утверждается кафедрой. 

Студенту предоставляется право выбора темы курсовой работы. 

Допускается самостоятельное формулирование тем студентами при 

обязательном согласовании с  руководителем и утверждением ее на кафедре. 

Основные цели курсовой работы: 

- углубить и расширить теоретические знания студентов; 

- овладеть навыками самостоятельной познавательной деятельности, 

выработать умение формулировать суждения и выводы, логически 

последовательно и доказательно их излагать; 

- выработать умение публичной защиты подготовленного материала (делать 

доклад, отвечать на вопросы, отстаивать свое мнение).  

Написание курсовой работы осуществляется под руководством 

преподавателя – руководителя работы. При этом студент совместно с 

руководителем уточняет круг вопросов, подлежащих изучению и 

экспериментальной проверке, составляет план исследования, структуру 

работы, сроки выполнения ее этапов, определяет необходимую литературу и 

другие материалы. 

При написании и оформлении курсовой работы необходимо: 

 избрать интересующую студента тему работы по согласованию с 

руководителем; 

 подобрать с помощью руководителя необходимую для развития темы 

литературу (научную, практическую, справочную, информационную, 

документальную и т.п.); 

 провести критический анализ изученной литературы по исследуемой 

проблеме; 

 логично изложить результаты проведенного анализа; 

 представить работу методисту кафедры в печатном виде в месячный до 

защиты срок и пройти  процедуру ее защиты. 

Структурными элементами курсовой работы являются:  

 титульный лист;  

 оглавление; 

 перечень условных обозначений (при необходимости);  

 введение;  

 основная часть, представленная разделами;  

 заключение; 



 

 список литературы;  

 приложения (при необходимости). 

ВВЕДЕНИЕ 

Введение — вступительная, начальная часть курсовой работы. 

Введение, как правило, — это самый короткий раздел курсовой работы (до 3 

страниц), однако он очень важен. Оно включает в себя общую 

характеристику работы, содержит оценку современного состояния 

исследуемой проблемы в отечественной и зарубежной науке, отражает ее 

актуальность, в нем определяются цель, задачи, объект и предмет 

исследования, а также его методология. Во введении последовательно 

раскрываются следующие подразделы: 

Актуальность темы исследования. Актуальность темы работы 

обосновывается с учётом потребностей белорусского общества в решении 

данной проблемы, состояния и тенденции развития исследуемой научной 

проблемы, а также практических запросов нашего общества. 

Далее дается обзор источников по теме, кратко раскрываются основные 

подходы к изучаемой проблеме в научной литературе. Указываются 

отечественные и зарубежные исследователи, которые занимались и 

занимаются разработкой данной проблемы. Уточняется степень 

разработанности проблемы (что в ней разработано полно, что - неполно, что - 

вообще не разработано). 

Учитывая степень разработанности проблемы, студент делает вывод о 

необходимости проведения исследования для развития (обогащения, уг-

лубления и уточнения) теории и практики.  

Цель исследования — это краткая концептуальная формулировка 

сущности научного поиска по данной проблеме, общая направленность 

исследования, его ожидаемый результат. Не рекомендуется формулировать 

цель как "Исследование...", "Анализ... ", "Изучение...", так как эти слова 

указывают на процесс достижения цели, а не на саму цель. Предпочтительнее 

использовать выражения: «выявление, определение, разработка». 

Задачи исследования (их может быть 3 и более)- это планируемые 

пути достижения поставленной цели. При определении задач 

предпочтительнее использовать выражения: «уточнить, обосновать, выявить, 

усовершенствовать, проверить». 

Первая задача, как правило, связана с выявлением, уточнением, ме-

тодологическим обоснованием сущности, признаков, критериев и структуры 

изучаемого объекта. 

Вторая задача - с анализом реального состояния предмета исследо-

вания, динамики развития, обоснованием основных путей решения про-

блемы. 

Третья задача - со способами преобразования, моделирования и 

опытно-экспериментальной проверки. 

Последующие задачи связаны с выявлением условий повышения 

эффективности, совершенствования исследуемого явления, процесса, а также 

разработкой методических рекомендаций по проблеме исследования.  



 

Объект исследования - это та часть реальности, которая подлежит 

изучению, исследованию, преобразованию или совершенствованию. В ка-

честве объекта исследования выступает какая-то совокупность связей и 

отношений, свойств, существующая объективно в теории и практике.  
Предмет исследования более конкретен, чем объект. Предмет 

исследования - это функционирование сферы деятельности объекта, его 

структурные элементы, особенности, тенденции развития. Границы предмета 

исследования определяются целью и задачами исследования. 

Методы, используемые при написании научной работы определяются 

студентом самостоятельно. 

Элементы научной новизны (определяются студентом совместно с 

руководителем). 

Структура работы. В структуру курсовой работы входят: введение, 

основная часть, состоящая из __ разделов, заключения, списка литературы в 

количестве____, 2-х (и более) приложений  
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

Курсовая работа содержит, как правило, 2-3 раздела. При 

необходимости в ней могут выделяться подразделы. Следует придерживаться 

единообразия при составлении плана работы. Так, если один из разделов 

работы  не содержит подразделов, следует отказаться от деления на 

подразделы и в других разделах. 

Распределение основного материала курсовой работы по разделам 

определяется студентом по согласованию с руководителем. В разделах с 

максимальной полнотой излагается собственное исследование студента с 

выявлением того нового, что он вносит в разработку проблемы. 

Весь порядок изложения в курсовой работе должен быть подчинен 

цели исследования, сформулированной автором. Логичность построения и 

целеустремленность изложения основного содержания достигается только 

тогда, когда каждый раздел имеет определенное целевое назначение и 

является базой для последующего. 

В курсовой работе не рекомендуется излагать материал от первого 

лица как единственного числа (например: «я считаю...», «я наблюдал...», «по 

моему мнению...», «мне кажется...» и т.п.), так и множественного (например: 

«мы считаем...», «мы получили...» и т.п.). В отдельных случаях можно 

использовать выражения: «на наш взгляд», «по нашему мнению», однако 

более предпочтительно выражать ту же мысль в безличной форме (например: 

«на основе проведенного анализа можно утверждать, что...», «проведенное 

исследование подтвердило...» и т.п.) или писать: «по мнению автора 

дипломной работы...».  

Каждый раздел завершается обязательными самостоятельными 

выводами студента, в которых подводятся итоги исследования проблемы. В 

выводах формулируются самостоятельные мысли автора, к которым он 

пришел в результате проведенного исследования. 

В тексте курсовой работы обязательно делаются ссылки на авторов и 

источники, из которых взяты цитаты, материалы и результаты тех или иных 



 

исследований. Такие ссылки дают возможность разыскать документы и 

проверить достоверность сведений о цитировании документа, дают 

необходимую информацию о нем, позволяют получить представление о его 

содержании, языке текста, объеме. Цитирование допускается только с 

обязательным использованием кавычек. Не допускается компилятивный 

пересказ текста и отдельных положений других авторов. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

В заключении логически и последовательно излагаются теоретические 

и практические выводы, полученные студентом в результате исследования. 

Выводы должны быть краткими и чёткими, подчеркивающими научную и 

социальную значимость и эффективность разработок. При этом важно, чтобы 

в выводах отражалась решённость всех задач исследования и их 

обоснованность. После выводов могут излагаться практические 

рекомендации и предложения. 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ 

Список содержит перечень источников информации, использованных 

при выполнении курсового исследования, ссылки на которые приводятся в 

курсовой работе. Если один и тот же материал переиздается неоднократно, то 

следует ссылаться на последние издания. Список литературы должен быть 

оформлен в соответствии с библиографическими требованиями и содержать 

не менее 15 наименований для курсовой работы, размещённых в порядке 

упоминания в тексте работы либо по алфавиту. 

ПРИЛОЖЕНИЯ 

Приложения включают в себя вспомогательный материал (таблицы, 

иллюстрации вспомогательного характера, методики, инструкции, 

справочный материал, заполненные формы отчётности и т. п.), который при 

включении в основную часть курсовой, работы загромождает текст, однако 

является необходимым для полноты восприятия содержания работы, оценки 

ее научной и практической значимости.  

Объем курсовой работы (без учета списка литературы и приложений) 

25-30 страниц текста через 1,5 интервал, шрифт - 14 pt Times New Roman, 

подготовленного на компьютере (поля страниц: левое – 3 см., правое – 

1,5 см., верхнее и нижнее – 2 см.). Номера страниц обозначаются по центру 

вверху страницы  (титульный лист не нумеруется). Количество знаков на 

одной странице примерно 2 000 (с учетом пробелов) или примерно 1 700 (без 

пробелов). Рукописный текст курсовой работы не допускается. 

Важным является правильное оформление ссылок на использованные 

источники в самом тексте работы. При необходимости сослаться на 

использованный источник, в тексте работы в квадратных скобках 

указывается порядковый номер источника, который помещен в «Список 

литературы», а затем указывается страница. Например, [17, с. 5; 27, с. 49 -51, 

159 - 208].  

Надо учитывать, что в виду растущего потока информационных 

ресурсов на электронных носителях, а также различной электронной 

информации в режиме локального и удаленного доступа, возникает вопрос 



 

об оформлении ссылок. При этом описание должно быть подчинено общим 

правилам стандартного описания в части структуры, выбора языка и 

графики, примечаний и сокращений. Необходимыми элементами описания 

являются: основное заглавие; сведения, относящиеся к заглавию; сведения об 

ответственности; обозначение ресурса; место издания; дата; режим доступа. 

Для удаленных ресурсов необходимо указать режим доступа («mode of 

access») или, сетевые сервисы (http, ftp и т. д.). 

Выполненную курсовую работу в месячный срок до защиты студент 

сдает на кафедру, где она передается руководителю для подготовки 

письменной рецензии. Заведующий кафедрой решает вопрос о возможности 

допуска студента к защите курсовой работы. На кафедре создается  

комиссия, которая заслушивает сообщение студента о курсовой работе и 

определяет готовность студента к защите выполненной работы. 

Руководитель курсовой работы 

Руководителями курсовых работ назначаются лица с учетом взаимного 

согласования (руководитель – студент) из числа профессорско-

преподавательского состава кафедры политологии. 

Руководитель курсовой работы обязан: 

1) совместно со студентом составить и выдать задание на курсовую работу; 

оказать студенту помощь в разработке календарного плана-графика на ее 

выполнение; 

2) по возможности, рекомендовать студенту необходимую основную 

литературу, справочно-нормативные и другие источники по теме курсовой 

работы; 

3) проводить в соответствии с планом-графиком консультации; 

4) контролировать ход выполнения работы и нести ответственность за ее 

своевременное и качественное выполнение до момента защиты, дать мо-

тивированное заключение о возможности допуска курсовой работы к защите. 

Защита курсовой работы происходит перед комиссией кафедры, где 

студент в своем устном выступлении, продолжительность которого 10 – 

15 минут, излагает вопросы, касающиеся актуальности темы исследования, 

задач, методологии и методики исследования, а также основных выводов 

исследования.  

За выполненную и защищенную курсовую работу комиссия выставляет 

отметку в баллах с учетом качества содержания и оформления работы, 

устного выступления студента, его ответов на поставленные вопросы. 
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